
Інструкція з приймання товару на магазинах 

Прийом товару за відсутності Комірника здійснює Директор магазину або 

адміністратор. 

Під час прийому товару важливо проконтролювати: 

●​ Кількість товару згідно з Накладної 
●​ Цілісність коробок. 

Також контролюємо (звіряємо факт відвантаженого товару за накладною): 

●​ Найменування товару 

●​ Кількість 

●​ Комплектність, сортність, маркування, 

●​ зовнішній вигляд. 

Прийом товару проводимо через програму КУП (Інструкція з приймання товару на 

магазинах). 

Створюємо Прибутковий ордер в КУП: 

Для приймання товару заходите в розділ «Склад і доставка» / Приймання​

​
 



відкриється така форма​

 

В полі «Склад» обираєте свій – це треба зробити один раз, далі база 

запам’ятає і перевибирати не буде потрібно, в полі «Показати» оберіть 

«до приймання»​

​
 У вікні ліворуч показані документи, по яким очікується приймання​

 



​
 

Для того, щоб прийняти товар, стаєте мишкою на документ, який 

очікується і натискаєте на кнопку «Створити ордер»​

​
​
створюється ось такий документ (Прибутковий ордер)​



 

переходите на закладку «Товари».  

Встановіть статус «в роботі», далі скануєте товар, що прийшов 

В момент, коли ви проскануєте, в рядочку проставиться штрихкод і 
кількість.  

Кількість можна змінити руками. ​
​

​
Після того, як проскануєте весь товар, проставьте кількість поставьте 

статус «Прийнятий» і проведіть документ.​
Якщо якийсь товар не прийшов і кількість в рядку пуста, то при 

проведенні база про те скаже.  

Такі рядки видаліть і проведіть документ.​
 

Після приймання товару ви бачите, що якісь рядки не прийняті.  

 



Для того, щоб відобразити НЕДОПОСТАВКУ:​
Відкрийте замовлення постачальнику з обробки приймання – двічі 
мишкою клацніть​

 

Перейдіть у СТРУКТУРУ ПІДПОРЯДКОВАНОСТІ:​

​
Відкрийте документ надходження товару​

​
 



На основі нього виведіть Акт про розбіжності​

​
При створенні акту будуть показані розбіжності. Проведіть акт. 


